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Zapytanie ofertowe
hr ERKO/RPWM.01.03.05/2017/1
z dnia 20 lutego 2017 roku

Zapytanie ofertowe na przygotowanie kompleksowej ustugi organizacji udziatu Zamawiajgcego w
imprezach targowych w ramach projektu pod nazwa ,Ekspansja marki ERKO na nowe rynki dzieki
udziatowi w miedzynarodowych targach” ztozonego w ramach poddziatania 1.3.5 ,,Ustugi dla MSP”

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020".

. ZAMAWIAIACY
Zaktady Metalowe ERKO R. Petlak Spotka Jawna Bracia Petlak z siedzibg w Jonkowie przy ul. Ks. Jana
Hanowskiego 7, (poczta 11-042 Jonkowo), NIP 739-020-46-93, REGON 004462128.

Przedmiot dziatalnosci zwigzany z projektem: 27.33.Z — produkcja sprzetu instalacyjnego.

Il.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem Zaméwienia jest przygotowanie kompleksowej ustugi zwigzanej z organizacja udzia-
tu Zamawiajacego w wydarzeniach opisanych w punkcie 11.2).

2) Wydarzeniem jest:
a) impreza targowa CWIEME Berlin — zaplanowana w terminie od 20 do 22 czerwca 2017 roku;
b) impreza targowa MEE Dubaj — zaplanowana w terminie pomiedzy lutym a marcem 2018 roku;
c) impreza targowa Hannover Messe — zaplanowana w terminie od 23 do 27 kwietnia 2018 roku;
d) impreza targowa CWIEME Berlin — zaplanowana w terminie od 19 do 21 czerwca 2018 roku.

3) Kod i nazwa (CPV)

- 79956000-0 — Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw.

Il. DODATKOWE INFORMACIE DOTYCZACE ZAMOWIENIA
1) Kompletna ustuga, o kt6rej mowa w pkt. I.1) powinna ohejmowac co najmniej:
a) zagwarantowanie dojazdu do i z kraju docelowego trzem pracownikom Zamawiajacego w
terminach umozliwiajacych uczestnictwo w wydarzeniu (zgodnie z oficjalnym programem wy-

darzenia);
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b) zakwaterowanie/nocleg w hotelach o standardzie maks. 3-gwiazdkowym (i ewentualne nie-
zbedne noclegi w trakcie dojazdu, tj. zakwaterowanie/nocleg pracownikéw Zamawiajgcego
dzien przed i dzien po targach — gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ramy czasowe trwania
wydarzenia);

c) wyzywienie ($niadania, obiady, kolacje/obiadokolacje, w zaleinosci od zatgczonego programu
wydarzenia), i ewentualne wyzywienie pracownikéw Zamawiajgcego jeden dzien przed i jeden
dziert po targach (w przypadku, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ramy czasowe trwania
wydarzenia);

d) wynajem powierzchni wystawienniczej o wielkoéci odpowiednio (w uzasadnionych przypad-
kach dopuszcza sie nieznaczne odstepstwo od wspomnianych wymiaréw):

» dla imprezy targowej opisanej w punkcie II. 2) a) - 18 m?

» dla imprezy targowej opisanej w punkcie II. 2) b) - 20 m?

> dla imprezy targowej opisanej w punkcie Il 2) c) - 24 m?

» dla imprezy targowej opisanej w punkcie II. 2) d) - 18 m?

oraz budowe i obstuge stoiska wystawowego podczas uczestnictwa Zamawiajgcego w targach
(w tym m.in.: projekt zabudowy stoiska kolorystykg i charakterem nawiazujacy do linii produk-
tow oferowanych przez Zamawiajgcego, montaz, demontaz stoiska, podigczenie i zuzycie me-
diow);

e) ubezpieczenie oséb uczestniczacych;

f) optaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz;

g) transport i spedycje eksponatow (wraz z ubezpieczeniem i odprawg celng) w zwigzku z udzia-
tem w targach;

h) wpis do katalogu targowego, optaty rejestracyjne, reklame w mediach targowych;

i) przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych (folderéw/katalogéw w ilosci 100 szt. na no-
$nikach elektronicznych oraz 500 szt. w wersji papierowej na kazdg impreze oddzielnie) oraz
ttumaczenie tre$ci ww. materiatow;

j) ustugi ttumacza;

k) przygotowanie terminarza spotkan w ramach wydarzenia z dobranymi partnerami biznesowy-

mi.

IV. MIEJSCE | TERMIN SKLEADANIA OFERT
1) Kompletna oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemne;j i zawierac:

a) formularz ofertowy - (Zatacznik nr 1).
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b) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - (Zatgcznik nr 2).
c) liste zrealizowanych ustug — (Zatacznik nr 3).
2) Oferte naleiy przesta¢ drogg pocztowa na adres siedziby firmy lub droga elektroniczng na adres e-

mail: dotacjezaméwienia.jonkowo@erko.pl do dnia 28 lutego 2017 roku do godz. 24% (decyduje

data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego).

3) Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zlozone oferty zostang rozpatrzone pod katem formalnym oraz merytorycznym:

Kryteria formalne:

1) Oferent posiada doswiadczenie w wykonywanych/realizowanych ustugach zwigzanych z przed-
miotem zamdwienia tj. w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krét-
szy — w tym okresie, wykaze sie realizacja min. 2 ustug zwigzanych z przedmiotem zaméwienia w
przypadku ustug organizacji udziatu w wydarzeniach zwigzanych z internacjonalizacjg przedsie-
biorstwa;

2) Oferent dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

3) Oferent dysponuje (lub ma mozliwoé¢ pozyskania) wymagang do realizacji projektu technologig
(jesli dotyczy).

4) Brak powigzan kapitatowych i osobowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym. Wystepowanie
powiazan kapitatlowych badZ osobowych bedzie stanowi¢ podstawe do wykluczenia Oferenta z

dalszej oceny jego oferty.

Kryteria merytoryczne:

1) Rozpatrywane bedg jedynie oferty spetniajgce kryteria formalne.

2) Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o jedno kryterium, ktérym jest: Cena (netto).

3) Punktacja z tytutu ceny zostanie ustalona nastepujgco:
Oferta o najnizszej cenie uzyskuje 100 pkt. Pozostali oferenci uzyskajg liczbe punktéw wynikajaca z
kalkulacji (X = Z/Y x 100), gdzie X oznacza liczbe uzyskanych punktéw za kryterium, a Y oznacza ce-
ne Oferenta a Z oznacza najnizszg cene.

4) Maksymalna mozliwa do uzyskania iloé¢ punktéw w ramach tego kryterium wynosi 100.

5) Uwzgledniajgc powyzsze kryteria oceny ofert, wybrana zostanie oferta z najwyzszg iloscig punk-

tow.
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V. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do dokumentacji zapytania ofertowego
wraz z zatgcznikami. O wprowadzonych zmianach poinformuje niezwlocznie Oferentéw, do kté-
rych wystosowat zapytanie ofertowe oraz umiesci informacje o zmianach na swojej stronie inter-
netowej.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru oferty
lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

3) Jezeli firma/instytucja, ktérej oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejsza spo$réd pozostatych ofert.

4) Zapytanie zostato upublicznione na stronie Zamawiajacego www.erko.pl

5) Informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajacego nalezy przekazywaé w formie elektronicznej

na adres e-mail: dotacjezamdwienia.jonkowo@erko.pl .

VII. ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy do zapytania ofertowego nr ERKO/RPWM.01.03.05/2017/1
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 3 Lista zrealizowanych ustug
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mgr Michat Petlak
OLWEASCICIEL
DYREKTOR HANDLOWY

ZAKLADY METALOWE ERKO
R. PETLAK SPOLKA JAWNA
BRACIA PETLAK
ul. Ks. Jana Hanowskiego 7
11-042 Jonkowo (k. Olsztyna)
NIP: 739-020-46-93




